Zasady udost¢pniania zbioréw Biblioteki Gtéwnej WSHGIT

§ 1. Biblioteka Gt6wna WSHGIT — zwanej dalej Biblioteka — udostepnia zbioty:

)
b)

)

prezencyjnie, w czytelni Biblioteki,
droga wypozyczen indywidualnych,
droga wypozyczen migdzybibliotecznych.

§ 2. Warunki korzystania z wypozyczalni

a)
b)

g

k)

prawo do bezplatnego korzystania z wypozyczalni maja pracownicy, studenci, stucha-

cze studidw podyplomowych oraz uczestnicy kurséw doksztatcajacych WSHGIT;

pozostali czytelnicy prawo do korzystania z wypozyczalni otrzymuja po wplaceniu

kaucji; po uplywie roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni nie odebrana kau-

cja przepada 1 jest przeznaczona na zakup materiatow bibliotecznych: czasopism za-

wodowych i1 naukowych dostarczanych poza prenumeratg oraz uzupelnianie ksiggo-

zbioru w formie daréw od studentéw WSHGIT;

czytelnik przy zapisie zobowiazany jest przedstawi¢ legitymacje studencka lub indeks

WSHGIT, osoby spoza Szkoly — dowdd osobisty;

czytelnik przy zapisie — po zapoznaniu si¢ z trescig niniejszych Zasad — podpisuje zo-

bowiazanie przestrzegania okreslonych w nim warunkéw udostgpniania;

czytelnik jest zobowigzany powiadomi¢ dyzurnego bibliotekarza o kazdej zmianie ad-

resu do korespondencji oraz nazwiska;

czytelnik odpowiada materialnie za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ksigzki;

dostrzezone uszkodzenie powinien zglosi¢ przy wypozyczaniu dyzurujacemu biblio-

tekarzowi;

czytelnik wypozycza materialy biblioteczne osobiscie po okazaniu karty bibliotecznej,

kwitujac wypozyczenie swoim podpisem; z uprawnien czytelniczych moze korzystac

inna osoba tylko na podstawie pisemnego upowaznienia zlozonego przez wiasciciela

karty bibliotecznej;

jednorazowo mozna pozyczy¢ 3 ksigzki na 1 miesiac;

termin zwrotu moze by¢ przediuzony na prosbe czytelnika, o ile nie ma zapotrzebo-

wania na dang ksiazke ze strony innych uzytkownikéw Biblioteki;

niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialéw bibliotecznych pociaga za soba

nastepujace konsekwencje;:

1. czytelnik traci prawo do przesunigcia terminu zwrotu wypozyczonej ksiazki;

2. czytelnik otrzymuje indywidualne upomnienia pisemne lub telefoniczne;

3. wobec czytelnika stosuje si¢ kary za przekroczenie terminu zwrotu kazdego wo-

luminu (kazdej jednostki inwentarzowej);

4. czytelnika mozna czasowo lub trwale pozbawic¢ prawa korzystania z wypozyczalni;

w razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych czytel-

nik jest zobowigzany:

1. odkupi¢ egzemplarz tego samego dziela (o identycznych cechach formalno-
wydawniczych, dopuszcza si¢ odkupienie nowszego wydania);

2. oplaci¢ koszt naprawy introligatorskiej zniszczonego dziela,

3. dopuszczalne jest wykonanie kserokopii oraz oprawy zagubionego przez czytelni-
ka dziela, ktére nie jest dostegpne na rynku ksiggarskim.

8§ 3. Warunki korzystania z czytelni

2
b)

czytelnia dostepna jest dla wszystkich zainteresowanych.

czytelnikéw korzystajacych z czytelni obowiazuje:

1. zlozenie w depozycie u dyzurujacego bibliotekarza dowodu tozsamosci z fotogra-
tia;

2. wpisanie si¢ do ksiegi odwiedzin; wpis ten stanowi jednoczeénie zobowiazanie do
przestrzegania niniejszych Zasad;

3. pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, teczek i toreb;



4. zgloszenie dyzurujacemu bibliotekarzowi wnoszonych do czytelni wlasnych mate-
riatéw bibliotecznych, z ktorych bedzie korzystal;

5. zamowienie dziela z magazynu na podstawie dokladnie 1 czytelnie wypelnionego
rewersu zlozonego najpézniej na 30 minut przed zamknigciem czytelni;

6. troskliwe obchodzenie si¢ z udostgpnionymi materialami bibliotecznymi oraz
zglaszanie dyzurujacemu bibliotekarzowi zauwazonych uszkodzen;

7. zachowanie w czytelni ciszy;

8. zakaz korzystania z telefonéw komoérkowych, palenia tytoniu i spozywania posil-
kow w czytelni;

9. zakaz wynoszenia udost¢gpnionych materialéw bibliotecznych poza czytelni¢ bez
zgody dyzurnego bibliotekarza;

c) czytelnik moze jednoczesnie zamowic z magazynu nie wigcej niz 5 woluminow;

d) czytelnik moze samodzielnie korzysta¢ z biezacych czasopism wylozonych na rega-
tach w czytelni.

§ 4. Wypozyczenia migdzybiblioteczne
a) Biblioteka w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moze sprowadzi¢ ksiazki po-

trzebne czytelnikowi na jego koszt z innych bibliotek polskich (pozawarszawskich)
1 zagranicznych w ramach wypozyczenn miedzybibliotecznych i udostepni¢ je na miej-
scu w czytelni;

b) Biblioteka moze sprowadzi¢ na indywidualne zamdwienie czytelnika i na jego koszt
odbitki kserograficzne lub elektroniczne wersje materialéw bibliotecznych z innych
bibliotek.

§85. Prace dyplomowe (licencjackie i magisterskie) uglmsne § w czytelni jedynie
studentom WSHGIT, uczestnigzm w seminariach dyplomowych, pagsszy od
czwartego semestru studiéw licencjackich, oraz esttmm studiéw magisterskich
i podyplomowych, ktérzy zobowzani s do uzyskania kalorazowo zgody promoto-
ra wtasnej pracy na korzystanie z konkretnej prygylomowej. Student ni@ zapo-
zn& sie z tematylg gromadzonych prac oraz zwara z nimi literatup przedmiotu,
bez maliwosci kopiowania ich tréci.

§6. Postanowienia organizacyjne
a) W Bibliotece obowigzuja:

1. kaucje na zabezpieczenie wypozyczonych materialéw bibliotecznych, ktére obo-
wiazuja czytelnikow spoza Szkoly; o wysokosci kaucji decyduje Rektor, zgodnie z 8 9,
ust. 2 1 3 Statutu Szkoly;

2. oplaty (kary) za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecz-
nych;

3. zwrot kosztéw przesytki materialéw bibliotecznych, w tym upomniefi oraz mate-
rialéw zamdéwionych w innych bibliotekach w ramach wypozyczen miedzybibliotecz-
nych;

4. wysokos¢ oplat powyzszych obowiazuje zgodnie z cennikiem zatwierdzonym
przez Rektora WSHGIT na wniosek dyrektora Biblioteki;

5. informacje o wykorzystaniu optat — okreslonych w pkt. 4 — zawarte sa w raporcie
o stanie 1 dziatalnosci Biblioteki Wyzszej Szkoly Hotelarstwa, Gastronomii i Turystyki
w Warszawie przedkladanym dorocznie Rektorowi oraz Dyrektorowi Generalnemu
Szkoty.

b) Decyzje o zastosowaniu sankcji (odkupienie zagubionej lub zniszczonej publikacii)
podejmuje dyzurujacy bibliotekarz; od tej decyzji czytelnik moze odwotac¢ si¢ do dy-
rektora Biblioteki.

¢) Rozstrzyganie probleméw szczegdtowych, nieuregulowanych postanowieniami niniej-
szych Zasad, nalezy do kompetencji dyrektora Biblioteki.

Warszawa, 20 marca 2008 roku



